
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Nombre del Instructor:   SANDRA  LORENA GÓMEZ VELÁSQUEZ 

No. Documento de Identidad:   1.116.253.123 

 

A continuación, relaciono las actividades desarrolladas del 1 al 31 de JULIO de 2021. 

 

 

No. FICHA  FECHA HORA 
DE 

INICIO 

HORA 
FINALIZ
ACIÓN 

ACTIVIDADES EVIDENCIA 

Revisión de 
evidencias  

2027805 
2042789 

 

Jueves 1 
de julio 
2021 

8:30 16:00 Revisión de las evidencias #6 
Reading “Extracts accurate 
and appropriate information 
from English texts to complete 
sentences based on the 
reading” y evidencia #7 
Writing “Make a summary 
about technical topics in 
English and relates them to 
the appropriate image” de las 
fichas de guianza turística 
2042789 y 2027805. 
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Gestión 
Logística  
2104800  
2104801 

 

Viernes 2 
de julio 
2021 

20:00 22:00 Revisión de evidencias de las 
fichas de gestión logística 800 
- 801 #5 Workshop “Using 
verbs to build customer 
satisfaction tools”  
 

 
Guianza 
Turística 

Sabado 3 
de julio 
2021 

7:00 17:00 Sesión en línea con las fichas 
de guianza turística 2027805, 
2039640, 2042789 con el fin 
de socializar la evidencia final 
que se realizará de manera 
transversal. 

 
 

FESTIVO 
Lunes 5 
de julio 
2021 
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Comité de 
evaluación y 
reunión con 
coordinació
n académica 

 

Martes 6 
de julio 
2021 

8:00 12:00 Asistencia a comité de 
evaluación y seguimiento 
para evaluar casos de 
aprendices que no han 
cumplido con sus 
compromisos. 
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Alistamiento Martes 6 
de julio 
2021 

14:00 17:00 Asistencia en jornada de la 
tarde a reunión de 
alistamiento con Martha 
Cecilia Uribe. 

 
Alistamiento  Miercoles 

07 de 
julio 2021 

8:30 12:00 Reunión de alistamiento con 
Martha Cecilia Uribe, se 
realizó actividad de mis 
fuentes de conocimiento 
como instructor SENA. 
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Alistamiento Miercoles 
07 de 

julio 2021 

8:00 17:30 Reunión con Martha Cecilia 
Uribe, en la que se abordan 
temáticas de pedagogía 
SENA, y el rol del instructor 
teniendo en cuenta la 
modalidad de virtualidad, 
sobre qué herramientas se 
utilizan, ambientes de 
aprendizaje utilizados, y 
didácticas de trabajo 
colaborativo.  
 
En la jornada de la tarde se da 
inicio a las 2:00 p.m con la 
instructora Zandra Patricia 
Gómez, líder de las fichas de 
Gestión logística virtual, en la 
que se capacita sobre el uso 
de la plataforma y 
lineamientos de la formación 
titulada virtual. Se llega a la 
conclusión de que se hace 
necesaria una reunión entre 
los instructores técnicos y 
transversales para una 
comunicación más efectiva, 
tal como se hace en el 
programa de Guianza 
turística. 
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Alistamiento Jueves 8 
de julio 
2021 

8:00 12:30 Reunión con los instructores 
del programa de Gestión 
Logística virtual para realizar 
programaciones de fichas 
nuevas y unificar temas de 
planes de mejoramiento, 
deserciones, etc.  
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Alistamiento Viernes 
11 de 

julio 2021 

8:30 16:00 Taller de hábitos saludables 
dirigido por la instructora 
Martha Viviana Bernal, en la 
que se abordan temas de 
ejercicio, alimentación, etc 
 
En la jornada de la tarde se da 
inicio a las 2:00 p.m con la 
coordinadora Aleedi para 
finiquitar temas varios 
relacionados a cada 
programa de formación y se 
da por terminada la reunión a 
las 4:00 PM 
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Reunión 
Guianza 
turística 

Lunes 12 
de julio 
2021 

8:00 10:30 Reunión con el equipo de 
Guianza turística para 
socializar horarios de los 
grupos, y posteriormente se 
hace una reunión con el 
instructor Juan Sebastián 
para hacer empalme de las 
fichas que recibirá. 

 
Gestión 

Logística 
2104800 
2104801 

Martes 13 
de julio 
2021 

18:30 20:00 Clase en línea con las fichas 
de gestión logística 2104800- 
2104801 en la que se 
realizaron las siguientes 
actividades:  
 
Dudas e inquietudes sobre las 
evidencias #7 Summary 
“Export-import theory” y 
evidencia #8 Presentation 
“Steps to export” 
 

 

Gestión 
Logística  
2282103 
2282165 
2281738 

Martes 13 
de julio 
2021 

20:00 22:00 Clase en línea con las fichas 
de gestión logística 2282103-
2282165-2281738 en la que 
se realizaron las siguientes 
actividades:  
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*Simple past structure 
(Affirmative, negative and 
question form) 
*Exercises with power point 
slides  

Gestión 
Logística  
2213726 

Miercoles 
14 de 
Julio 
2021 

11:00 12:00 Clase en línea con las fichas 
de gestión logística 2213726 
en la que se realizaron las 
siguientes actividades:  

 
*Explicación de evidencia 
“Understanding the 
distribution center layout” 
*Prepositions 
 

 

 

Guianza 
Turística 
2163650 

Jueves 
15 de 

julio 2021 

18:30 20:30  
 

 

Guianza 
Turística 
2131169 

 

Viernes 
16 de 

julio 2021 

18:30 21:00  
 
 

 

Normas de 
competenci

a 

Lunes 19 
de julio 
2021 

13:00 14:00 Presentación de examen de 
las normas de competencia: 
 

• NSCL 240201056 
Orientar formación 
presencial 

• NSCL 240201057 
Orientar formación A 
DISTANCIA 
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Gestión 
Logística 
2348359 
2348573  
2348625 

Lunes 19 
de julio 
2021 

7:00 9:30 Clase en línea con las fichas 
de gestión logística 2348359- 
2348573 – 2348625 en la que 
se realizaron las siguientes 
actividades:  
 
*Personal presentation 
*Questions for apprentices 
*Kahoot  
*Doubts and questions  

 

FESTIVO Martes 20 
de julio 
2021 

   
 

 

Revisión de 
evidencias 

2282103 
2282165 
2281738 

Miércoles 
21 de 

julio 2021 

8:00 16:00   

Reunión 
guianza 
turistica 

Jueves 
22 de 
Julio 

14:00 16:00   

Revisión de 
evidencias 

2239331 

Viernes 
23 de 

julio 2021 

8:00 16:00  
 

 

Gestión 
Logística 
2348359 
2348573  
2348625 

Lunes 26 
de julio 
2021 

8:00 16:00 Clase en línea con las fichas 
de gestión logística 2348359- 
2348573 – 2348625 en la que 
se realizaron las siguientes 
actividades 
 
*Explicación de verbos 
regulares e irregulares en 
pasado  

 
 



CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

*Practicing pronunciation with 
a dialogue por turnos.  
*Explicación de la evidencia 
#4 

 Martes 27 
de julio 
2021 

8:00 16:00   

 Miercoles 
28 de 

julio 2021 

    

 Jueves 
29 de 

julio 2021 

    

 Viernes 
30 de 
Julio 
2021 

    

 

Link de evidencias: Grabaciones de clases, pantallazos de asistencia:  

https://drive.google.com/drive/folders/1aC3c2T1x3bfoNrLcLPbF6EcIGnur3wZ9?usp=sharing 


